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DATI PERSONALI 

 

ISTITUZIONE SCOLASTICA 

Nome 

Indirizzo  

 

Telefono                                                     

E-mail personale  

E-mail istituzionale  

E-mail PEC  

Codice Fiscale  

Istituto 

Plesso 

Codice Meccanografico  

Indirizzo   

 

Telefono  

Fax  

E-mail 

E-mail PEC  

Sito web  

Password Wi-fi 
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In questa sezione:  

 calendario annuale da agosto a luglio; 

 to do list e calendario scolastico; 

 organigramma e incarichi; 

 piano annuale delle attività; 

 orario delle lezioni e di ricevimento; 

 assistenza mensa, turni di sorveglianza e 
debiti orari; 

 consigli di classe, interclasse o intersezione; 

 riunioni con spazio annotazioni per l’ordine del 
giorno; 

 incontri con specialisti; 

 permessi orari e permessi giornalieri; 

 giorni di malattia; 

 aspettative e congedi; 

 corsi di recupero; 

 sostituzioni e ore eccedenti; 

 uscite didattiche e progetti; 

 schede progettuali. 

AGENDA REGISTRO PLANNER 
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da agosto a luglio 

CALENDARIO ANNUALE 

AGOSTO  
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

SETTEMBRE 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

DICEMBRE 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

GENNAIO 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

OTTOBRE 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

NOVEMBRE 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 
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FEBBRAIO 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

MARZO 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

GIUGNO 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

LUGLIO 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

APRILE 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

      

      

      

      

      

MAGGIO 
Lun Mar Mer Gio Ven Sab 
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promemoria per l’anno scolastico 

TO DO LIST 

DA FARE DA ACQUISTARE 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 DA LEGGERE 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 
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Inizio lezioni  

Termine lezioni  

Le mie ferie 

 

Festività e giorni di sospensione 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

CALENDARIO SCOLASTICO 

SETTEMBRE 

NOVEMBRE 

OTTOBRE 

DICEMBRE 

GENNAIO 

FEBBRAIO 

MARZO 

APRILE 

MAGGIO 

GIUGNO 



10 

 

 

ORGANIGRAMMA 

Altri incaricati 

  

  

  

  

Dirigente 
Scolastico 

Funzioni 
strumentali 

Staff 

Referenti di 
plesso 

D.S.G.A. 

Referenti per la 
sicurezza Animatore 

digitale 
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I MIEI INCARICHI 

 

 
 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 

 
 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 

 
 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 

 ……………………………………………………… 



12 

 

 SETTEMBRE OTTOBRE NOVEMBRE DICEMBRE 

Collegio docenti     

Consigli      

Riunioni di 
dipartimento 

    

Assemblee di 
classe 

    

Programmazione e 
verifica 

    

Colloqui generali     

Scrutini     

Consegna schede 
di valutazione 

    

Open day / 
continuità 

    

Lavori di 
commissione 

    

Aggiornamento     

Altro     

TOTALE ORE  

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITÀ 
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GENNAIO FEBBRAIO MARZO APRILE GIUGNO MAGGIO 
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Ora Lun Mar Mer Gio Ven Sab 

 
      

 
      

 
      

 
      

 
      

 
      

 
      

 
      

ORARIO DELLE LEZIONI 

PERIODO ORARIO 

  

  

Ricevimento genitori/insegnanti 

GIORNO ORARIO 

  

  

Programmazione settimanale 
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TURNI DI SORVEGLIANZA 

CLASSE GIORNO ORA LUOGO 

    

    

    

    

    

CLASSE ORA GIORNO 

   

   

   

   

   

ASSISTENZA MENSA 

DEBITI ORARI 

 


